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Assunto: Informar

Baixa e Alteração de responsabilidade técnica, Desistência de processo e
Prioridade na tramitação por idade 

Atenção:  Os  assuntos  e  passo  a  passo  descritos  nesse  manual  aplicam-se
apenas para processos na situação “Em Análise” sem registro de despacho.

Para acessar o SLCe utilize o link: https://slce.prefeitura.sp.gov.br

(não digitar “www” no endereço acima)

Em  caso  de  dúvidas  para  o  acesso  ao  sistema,  consulte  o  manual  “Como
Acessar o SLCe”.

No menu inicial do SLCe, clique na opção “Pesquisar Solicitação”:

Digite o número do seu protocolo ou processo, caso não tenha utilize o filtro de
pesquisa no campo “Situação” selecionando a opção “Em Análise”, em seguida
clique em “Pesquisar” para localizá-lo:

https://slce.prefeitura.sp.gov.br/
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Aparecerá a lista de solicitações contendo as informações do protocolo:

Clique no ícone “Informar”:

Selecione a opção desejada dentre os “Tipos de Informação” disponíveis.
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Baixa de Responsabilidade Técnica
A baixa de responsabilidade aplica-se apenas aos Assuntos:
   a) Alvará de Execução de Obra Nova
   b) Alvará de Execução de Reforma
   c) Alvará de Execução de Demolição
   d) Alvará de Licença para Residências Unifamiliares
   e) Alvará de Aprovação e Execução de Residência Unifamiliar
   f) Aditivo Projeto Modificativo.
   g) Aditivo Apostilamento (somente para os assuntos acima do A do F)

Selecione a opção “Informar a baixa de responsabilidade técnica”.

O  responsável  técnico  poderá  efetuar  a  baixa,  desde  que  possua  um  dos
vínculos listados a seguir: dirigente técnico; responsável técnico pelo movimento
de  terra;  responsável  técnico  pelo  muro  de  arrimo;  responsável  técnico  pelo
equipamento. Poderá ser indicado mais de um vínculo, caso possua. 
Selecione o vínculo, ou vínculos, correspondentes, e clique em “Próximo Passo”.

Leia atentamente a declaração específica da Baixa de Responsabilidade Técnica
e, caso esteja de acordo, selecione a opção “Concordo”. 
Prossiga clicando no botão “Finalizar”.
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A  baixa  de  responsabilidade  técnica  ocorrerá  no  ato  da  manifestação  pelo
interessado no portal do SLCe.
Será  emitido  Comunique-se  para  que  o  proprietário  ou  outro  envolvido  no
processo inclua o novo responsável técnico. Após o atendimento do comunique-
se,  com a inclusão do responsável  técnico,  o  sistema solicitará  o aceite  dos
envolvidos. 
Se o Comunique-se não for atendido no prazo no prazo de 30 dias ou algum
envolvido  não  efetue  o  aceite,  o  sistema  utilizará  a  regra  do  indeferimento
automático. 
Quando todos os envolvidos derem o aceite, o sistema atualizará os dados do
processo e o retornará para a situação “em análise”.

Para dúvidas de como efetuar o aceite, consulte o manual “Efetuar o Aceite no
SLCe”. 
Para  dúvidas  de  como  responder  ao  comunique-se,  consulte  o  manual
“Responder ao Comunique-se no SLCe”.

Alteração de Responsabilidade Técnica
A alteração de responsabilidade técnica está disponível para os Assuntos:
a) Alvará de Aprovação de Edificação Nova
b) Alvará de Aprovação de Reforma
c) Alvará de Execução de Obra Nova
d) Alvará de Execução de Reforma
e) Alvará de Execução de Demolição
f) Alvará de Licença para Residências Unifamiliares
g) Alvará de Aprovação e Execução de Residência Unifamiliar
h) Assuntos de Parcelamento
i) Aditivo Projeto Modificativo
j) Aditivo Apostilamento dos assuntos acima do A ao I

Selecione a opção “Informar a alteração de responsabilidade técnica”.
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Qualquer envolvido já elencado no processo – responsável técnico, proprietário,
possuidor,  procurador  ou  inventariante  –  poderá  informar  a  necessidade  de
alteração de responsabilidade técnica. 
Atenção: não contempla alteração de Proprietários.

Leia atentamente o termo de ciência e, caso esteja de acordo, clique no botão
“Próximo Passo”. 

Leia  atentamente  a  declaração  específica  da  Alteração  de  Responsabilidade
Técnica e, caso esteja de acordo, selecione a opção “Concordo”. 
Prossiga clicando no botão “Finalizar”.

Será  emitido  Comunique-se  para  que  o  interessado  realize  a  alteração  do
responsável técnico. Após a troca do responsável técnico, o sistema solicitará o
aceite dos envolvidos. Efetuado o aceite, a alteração terá sido efetivada. 
Se o Comunique-se não for atendido no prazo de 30 dias ou algum envolvido não
efetue o aceite, o sistema utilizará a regra do indeferimento automático.
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Para dúvidas de como efetuar o aceite, consulte o manual “Efetuar o Aceite no
SLCe”. 
Para  dúvidas  de  como  responder  ao  comunique-se,  consulte  o  manual
“Responder ao Comunique-se no SLCe”.

Desistência do Processo
Qualquer envolvido já elencado no processo – responsável técnico, proprietário,
possuidor, procurador ou inventariante – poderá informar deseja a “desistência
do processo”.

Selecione a opção “Informar a desistência de processo”.

Leia atentamente o termo de ciência e, caso esteja de acordo, clique no botão
“Próximo Passo”. 

Leia atentamente a declaração específica da Desistência do Processo e, caso
esteja de acordo, selecione a opção “Concordo”. 
Prossiga clicando no botão “Finalizar”.
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Solicitada  a  desistência  pelo  interessado,  o  processo  entrará  na  situação
“aguardando  aceite  da  desistência”  e  aguardará  o  aceite  do(s)  proprietário(s)
elencado(s) no processo. Efetuado(s) o(s) aceite(s), o processo será indeferido
automaticamente, com possibilidade de recurso para as instâncias cabíveis.  A
efetivação  do  pedido  de  desistência  ocorrerá  automaticamente  após  o  aceite
do(s) proprietário(s) envolvido(s).
 
Caso  algum  proprietário  não  concorde  ou  não  realize  o  aceite  no  prazo,  o
processo voltará para a situação “em análise”. 

Se o pedido de desistência ocorrer em processo que já tenha sido despachado e
encaminhado  para  publicação,  o  sistema  não  prosseguirá  com  o  pedido  de
desistência, informando ao interessado sobre a emissão do despacho.

Para dúvidas de como efetuar o aceite, consulte o manual “Efetuar o Aceite no
SLCe”. 

Informar a prioridade na tramitação, por idade igual ou superior a 60 anos
Qualquer envolvido já elencado no processo – responsável técnico, proprietário,
possuidor,  procurador  ou  inventariante  –  poderá  informar  que  deseja  a
“prioridade na tramitação, por idade igual ou superior a 60 anos”.

Selecione  a  opção  “Informar  a  prioridade  na  tramitação,  por  idade  igual  ou
superior a 60 anos”.
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Leia atentamente o termo de ciência e, caso esteja de acordo, clique no botão
“Próximo Passo”. 

O interessado deverá anexar arquivo, no formato jpg/ pdf, que comprove este
direito. Para acessar os documentos em seu computador e copiar os arquivos,
clique em “Procurar”. Abrirá uma janela para seleção do arquivo a ser anexado,
deverá  ser  selecionado  um  arquivo  por  vez.  Depois  clique  em  “Abrir” para
transferi-lo ao processo.

Clique no botão “Carregar”.
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Verifique se o (s) documento (s) selecionados estão corretos e clique no botão
“Próximo Passo”.

Leia atentamente a declaração específica da Prioridade de Tramitação por Idade e,
caso esteja de acordo, selecione a opção “Concordo”. 
Prossiga clicando no botão “Finalizar”.
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